借用档案审批单
	借用部门
	
	借用人签字
	

	借用时间
	年  月  日  时  分
	借用时间

请用“24”时制填写

	预计归还时间
	年  月  日  时  分
	

	实际归还时间
	年  月  日  时  分
	

	借用档案或文件名称
（写明档案号及档案名全称）
	

	用  途
	

	部门领导签字
	
	分管院领导意见
	

	综合档案室安排情况及经手人签字
	


