淄博职业学院公务用车申请单
年  月  日
	用车部门
	
	联系人

及电话
	
	乘车

人数
	

	主要用途
	
	到达地点
	

	部门负责人签字
	 
	办公室负

责人签字
	
	驾驶员
	

	运行前公里数
	
	运行后公里数
	

	备注
	


注:各部门公务用车均须填写公务用车申请单。淄博市内公务用车，由部门负责人签字后,行政科安排出车;淄博市外公务用车，由部门负责人签字、院办公室负责人签字后,行政科安排出车(市外用车须提前1天预约)。按学院公务用车管理办法，所有公务用车发车地点均为学院。
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